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Projekt pn. Dziedzictwo Kulturowe i Przyrodnicze Dla Rozwoju Pogranicza Polsko Czeskiego 'Wspéine dziedzictwo'
jest wspoéffinansowany przez Unie Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz ze $rodkéw
budzetu Samorzgdu Wojewédztwa Opolskiego w ramach programu INTERREG V-A Polska — Republika Czeska

Opolska Regionalna Opole, dnia 16.02.2018'r.
Organizacja Turystyczna

ul. Zeromskiego 3

45-053 Opole

tel.: (+48) 77 44 12 521

fax: (+48) 77 44 12 521

u.kiraga@orot.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE 06/INTERREG2/2018
na stanowisko menagera w projekcie ,Dziedzictwo kulturowe
i przyrodnicze dla rozwoju pogranicza polsko-czeskiego
- Wspoélne Dziedzictwo”

I. ZAMAWIAJACY
Opolska Regionalna Organizacja Turystyczna
ul. Zeromskiego 3, 45-053 Opole
NIP: 754-27-48-106, REGON: 532404257

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamoéwienia jest peitnienie funkcji menagera w projekcie

pn. ,Dziedzictwo kulturowe i przyrodnicze dla rozwoju pogranicza polsko-czeskiego

- Wsp6élne Dziedzictwo”, wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego za posrednictwem programu INTERREG V-A Polska -

Republika Czeska.

2. Do zadan menagera projektu w szczeg6lno$ci naleze¢ beda:

a) Scista wspoéipraca z koordynatorem projektu przy organizacji, planowaniu
i realizacji wszystkich dziatan w projekcie zaplanowanych na 2018 rok zgodnie
z zapisami umowy o dofinansowanie Projektu, wnioskiem o dofinansowanie,
dokumentami programowymi, Wytycznymi programu INTERREG V-A Ceska
republika - Polsko i innymi obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami prawa,

b) wspétpraca z koordynatorem projektu przy przygotowywaniu planéw wydatkéw
i zamo6wien publicznych oraz nadzér nad ich realizacja,

c) przygotowywanie dokumentacji i prowadzenie we wspéipracy z koordynatorem
projektu postepowarnn w zakresie zlecania, wyboru i zakupu ustug zgodnie
z Prawem Zaméwien Publicznych, w porozumieniu z obstugg prawng i finansowg
projektu,

d) kontakt z wykonawcami zadan i ustug

e) merytoryczna  weryfikacja dokumentéw  projektowych,  monitorowanie
dokumentéw w zakresie: kosztéw, wydatkéw ponoszonych w projekcie i ich
kwalifikowalno$ci, osiggania wskaznikéw produktu i rezultatu, zgodnie
z budzetem i harmonogramem projektu, w oparciu o obowigzujgce przepisy
prawa, podejmowanie niezbednych dziatan majgcych na celu osiggniecie
wskaznikéw rezultatu projektu,
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f) biezaca kontrola kwalifikowalno$ci wydatkéw oraz jako$ci realizowanych zadan
pod katem osiggania zatozonych wskaznikéw,

g) wspotpraca z koordynatorem projektu przy prowadzeniu rozliczen czg$ciowych
projektu, oraz sprawozdawczosci projektu,

h) pomoc w przygotowywaniu wnioskéw o ptatno$¢, sporzadzaniu Zatgcznikéw do
wnioskéw ptatniczych w wersji papierowe;j i elektronicznej

i) pomoc przy przygotowaniu procedur realizacji projektu oraz opracowywaniu
wzoréw dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu,

j) prowadzenie wymaganej dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu oraz
kompletowanie dokumentéw projektu, oznaczanie dokumentéw logotypami
zgodnie z wytycznymi programu INTERREG V-A Polska - Republika Czeska,

k) prawidlowe przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw zwigzanych
z realizacja projektu,

1) wspétuczestnictwo podczas kontroli wewnetrznej i zewnetrznej  projektu,
w trakcie jego realizacji w 2018 r.,

m) promowanie projektu i upowszechnianie osiggnietych rezultatéw poprzez
prowadzenie dziatan promocyjno-informacyjnych zgodnie z obowigzujgcymi
w tym zaKkresie wytycznymi, umowg o dofinansowanie i wnioskiem, ewaluacja
i monitoring projektu, znajomo$¢ i przestrzeganie procedur dotyczacych ochrony
danych osobowych oraz zachowanie w bezwzglednej tajemnicy wszelkich
informacji i danych uzyskanych podczas realizacji projektu, a w szczego6lnosci
mogacych stanowi¢ tajemnice stuzbowa i handlowa.

n) Sktadanie raportéw i sprawozdan z realizacji powierzonych zadan na prosbe
koordynatora projektu bgdZ Zamawiajacego.

o) wykonywanie innych obowigzkéw zleconych przez Dyrektora Opolskiej
Regionalnej Organizacji Turystyczne;j

III. TERMINY
Ustuga $wiadczona bedzie przez kolejnych 9 miesiecy, na podstawie umowy o prace
zawartej na czas okre§lony. Umowa zostanie zawarta w terminie do dnia 1.04.2018r.
i do tej daty Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferte nie podlegajaca odrzuceniu, pozostajg
zwigzani ofertg.

IV. WARUNKI UDZIALU

O udzielenie zaméwienia moze ubiega¢ sie¢ Wykonawca bedacy osobag fizyczng

nieprowadzgacg dziatalno$ci gospodarczej oraz:

e Posiadajacy doswiadczenie w realizacji podobnych projektéw unijnych, szczegélnie
POWT CZ-PL, INTERREG, itp., dalej jako: projekty UE lub posiadajacy doswiadczenie
zawodowe w branzy turystycznej (na formularzu oferty nalezy poda¢ informacje o
nalezycie wykonanych projektach podobnych rodzajowo lub/ i nalezycie
zrealizowanych zleceniach/ pracach w branzy turystycznej, w ciggu ostatnich 5 lat,
liczac od daty niniejszego zapytania),

e Posiadajacy wyksztatcenie wyzsze magisterskie,

e Postugujacy sie jezykiem angielskim w stopniu minimum komunikatywnym,
Dodatkowo mile widziane bedzie postugiwanie sie jezykiem czeskim,

e Posiadajgcy prawo jazdy kategorii B,
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e Ktérego cechuje dyspozycyjno$¢ i gotowo$¢ do wyjazdéw stuzbowych na terenie
Polski i Republiki Czeskiej,

e Ktéry nie zostat prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnos$ci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodno$ci dokumentéw lub za
przestepstwo skarbowe,

e Ktéry ztozyt oferte na Formularzu oferty stanowigcym zatgcznik do niniejszego
zapytania ofertowego wraz ze wszystkimi wymaganymi dokumentami
i o§wiadczeniami, zgodng ze wszystkimi wymogami oraz ktéry te wymogi akceptuje
w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, jako termin sktadania ofert.

Ocena spelnienia przez Wykonawcéw ww. warunkéw dokonana bedzie zgodnie
z formutg ,spetnia - nie spetnia” na podstawie okre§lonych wymagan.

W celu unikniecia konfliktu intereséw Wykonawca musi posiada¢ status podmiotu
niepowigzanego osobowo lub kapitatowo z Zamawiajagcym. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymido zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami  wykonujagcymi w  imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawce,
polegajace w szczegblnosci na:

a) Uczestniczeniu w sp6tce jako wsp6lnik sp6tki cywilnej lub spétki osobowej,

b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

c) Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Ocena spetnienia tego warunku bedzie dokonywana w oparciu o przediozone przez

potencjalnego Wykonawce oraz Zamawiajgcego o$wiadczenie o speinianiu tego

warunku.

Oferta niespelniajaca ktéregokolwiek z powyzszych warunkéw zostanie
odrzucona i nie bedzie podlegala ocenie merytorycznej, zgodnej z pkt. VIII
Zapytania ofertowego.

V. WYMAGANIA DOTYCZACE OFERTY
1. Oferent musi ztozy¢ Oferte zawierajaca:

a. Wypelniony i podpisany Formularz oferty stanowigcy Zatacznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego,

b. Kserokopie dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych magisterskich, podpisang
przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem,

c. Oswiadczenie Wykonawcy o postugiwaniu sie jezykiem angielskim w stopniu
minimum komunikatywnym wraz ze wskazaniem stopnia znajomoSci tego jezyka,

d. Oswiadczenie Wykonawcy o postugiwaniu sie jezykiem czeskim i stopniu
znajomosci tego jezyka, jezeli dotyczy Wykonawcy,

e. Kserokopia prawa jazdy, podpisana przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem,
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f. O$wiadczenie, iz Wykonawca nie zostat prawomocnie skazany za przestgpstwo
przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci
instytucji pafistwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe

g. CVilist motywacyjny opisujacy dotychczasowe do§wiadczenie zawodowe

2. Oferenci, ktérzy ztozg prawidtowo oferte wraz z zatgcznikami w terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego, jako termin sktadania ofert, zostang zaproszeni na rozmowe
kwalifikacyjng w ustalonym przez Zamawiajgcego terminie.

VL. WARUNKI PLATNOSCI
Platno$¢ z tytutu pelnienia funkcji koordynatora projektu bedzie realizowana
przelewem na konto Wykonawcy, zgodnie z umowa podpisang migdzy Wykonawca
a Zamawiajagcym po wytonieniu Wykonawcy. Obowigzywaé bedzie rozliczenie
miesieczne na podstawie listy ptac.

VII. MIE]JSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
u.kiraga@orot.pl, poczty, kuriera lub tez dostarczona osobiscie do Opolskiej
Regionalnej Organizacji Turystycznej do dnia 23.02.2018 r. do godz. 14:00.

. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja
oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentéw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: www.orot.pl.

6. Oferta musi by¢é opatrzona wiasnorecznym podpisem oraz zawiera¢ date
sporzadzenia. Wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane i parafowane
przez Oferenta Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ ztozenia oferty w formie
elektronicznej (skanu).

N

4]

VIII. OCENA OFERT
1. Zamawiajacy dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej

w oparciu o nastepujace kryteria:

a. do$wiadczenie zawodowe Oferenta dotyczgce realizacji projektéw UE badz pracy
w branzy turystycznej (oceniana bedzie ilo§¢ zrealizowanych projektéw lub/i
zlecen/prac w branzy) : 1-4,5 pkt., waga 45%,

b. oferty cenowej na petnienie funkcji managera w projekcie : 1-4,5 pkt., waga 45%.

c. Oferent postugujacy sie jezykiem czeskim otrzyma dodatkowo 1 punkt za
znajomo$¢ tego jezyka, waga 10 %.

2. Ocena bedzie przeprowadzona na podstawie:

a. zlozonej oferty zgodnie z Zatgcznikiem nr 2,

b. CVilistu motywacyjnego,

c. Wymaganego przez Zamawiajgcego do$wiadczenia, a opisanego w pkt. IV
zapytania,

d. rozmowy kwalifikacyjnej z Oferentem w ustalonym przez Zamawiajacego terminie.
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Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktéw,
bedaca sumg punktéw S (1a+1b+1c).

Wszystkie operacje matematyczne zostang wykonane z doktadnoécia do 2 miejsc
dziesigtnych, a parametr S (suma) zostanie zaokraglony do dw6ch miejsc dziesietnych.

W przypadku, gdy suma punktéw bedzie réwna, za najkorzystniejszg zostanie uznana
oferta z nizsza cena. Zamawiajacy udzieli zaméwienia temu Oferentowi, ktérego oferta
zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania bez wybrania
jakiejkolwiek ze ztozonych ofert, w szczeg6lnoséci w przypadku, gdy najtansza oferta
bedzie przekraczata mozliwosci budzetowe Zamawiajacego. Ztozone oferty przestajg
wigza¢, gdy zostata wybrana inna oferta albo gdy postepowanie zostato zamkniete bez
wybrania ktérejkolwiek z ofert. Zamawiajacy niezwtocznie powiadomi na pi§mie albo
poczta elektroniczng uczestnikbw o wyniku postepowania albo o zamknieciu
postepowania bez dokonania wyboru.

IX. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIE]SZE] OFERTY
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Oferentéw za
posrednictwem poczty elektroniczne;j.

X. DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowych informacji udziela koordynator projektu ,Wspélne dziedzictwo” przy
Opolskiej Regionalnej Organizacji Turystycznej, p. Urszula Kiraga, pod numerem
telefonu: +48 77 44 12 521 oraz adresem e-mail: u.kiraga@orot.pl

XI. ZALACZNIKI

1. Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego - Opis projektu ,Dziedzictwo kulturowe
i przyrodnicze dla pogranicza polsko-czeskiego - Wspélne Dziedzictwo”

2. Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego - Formularz oferty cenowej na ushugi
koordynatora projektu.

Opolska Regionalya Organizacja Turystyczna

DYRENTOR BIURA

Opolska Regionalna Organizacja Turystyczna
45-053 Opole, ul. Zeromskiego 3
tel. (+48) (77) 44-12-521, info@orot.n!
NIP: 754-27-48-106, KRS: 0000165257
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